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TATACARA PELAKSANAAN PEPERIKSAAN DALAM TALIAN

VIRTUAL/ONLINE EXAMINATION IMPLEMENTATION PROCEDURE

EDISI PELAJAR
STUDENT EDITION

PERSEDIAAN PELAJAR SEBELUM PEPERIKSAAN
STUDENT PREPARATION BEFORE THE EXAMINATION

1. Perlu ada peranti (komputer, laptop, tablet, telefon bimbit atau lain-lain yang
berkaitan).
Access to device (PC, notebook/laptop, tablet, mobile phone efc.)
2. Peranti perlu ada kemudahan seperti berikut:
Access to the following facilities for use of device:
a. Mempunyai akses kepada internet
Internet Access
b. Kamera yang berfungsi
Fully functioning camera
c. Aplikasi untuk memuat naik dokumen ke dalam laman sesawang atau aplikasi
berkaitan
Application(s)/software for uploading of documents to the relevant website(s)
/online system(s)
3. Berpakaian sopan
Proper attire

Nota Penting
Important Note

= Kegagalan menyediakan/mempunyai kamera peranti yang berfungsi dan dibuka
sepanjang waktu peperiksaan dilaksanakan akan mengakibatkan pelajar tidak
dibenarkan meneruskan menjawab soalan peperiksaan.
Students who are unable to provide access and operate a fully functioning camera
throughout the duration of the examination would be barred from sitting for the
examination

= Pelajar tidak dibenarkan sama sekali untuk meniru atau apa-apa pelakuan yang
seumpamanya sepanjang masa peperiksaan berlangsung.
Students are not allowed under any circumstances to copy or any similar behavior
throughout the examination period.

= Sekiranya terdapat sebarang keraguan di pihak pengawas peperiksaan, pelajar yang
didapati meniru/menipu akan dikenakan tindakan tatatertib.
If there is any doubt arose by the examination invigilator, student who are found to
have copied/cheated will be penalized.




HARI PEPERIKSAAN
DAY OF ACTUAL EXAMINATION

A. Sebelum
Prior to the examination

Pautan platform peperiksaan dalam talian akan diberi selewat-lewatnya 45 minit

sebelum tarikh/masa peperiksaan yang ditetapkan

Link(s) to the online examination platform will be provided at least 45 minutes before

the actual examination is scheduled to commence

Pelajar boleh login ke platform peperiksaan dalam talian 30 minit sebelum peperiksaan

bermula

Students will only be permitted to login into the online examination portal 30 minutes

before the actual examination begins

= Pelajar wajib membuka kamera peranti sepanjang tempoh peperiksaan

dijalankan. Video mesti dibuka dengan latar belakang sebenar.
Students are then required to turn on the camera on their device. The camera
must be on throughout the entire duration of the examination Video must be on
with real background.

= Kamera perlu dihalakan pada sudut yang sesuai supaya wajah dan kertas
jawapan dapat dilihat sepenuhnya semasa pelajar menjawab soalan. Pandangan
sisi pelajar semasa menjawab peperiksaan adalah diwajibkan dan tidak
dibenarkan menggunakan papan kekunci desktop* sepanjang tempoh
peperiksaan berlangsung.
The camera angle and orientation should be such that the face and arms of the
student and the answer papers are clearly visible throughout the entire
examination session.

Ketua Pengawas (Pengurus kursus) akan beri makluman prosedur peperiksaan 25
minit sebelum tarikh/masa peperiksaan yang ditetapkan.

The course coordinator will provide instructions and procedures of the examination 25
minutes before the actual examination is scheduled to start.

Pelajar perlu mengisi Borang Deklarasi Integriti secara atas talian serta mengambil
gambar selfie dengan memegang kad Matrik/kad pengenalan diri disebelah muka
anda, kemudiaanya memuatnaik gambar tersebut di dalam pautan Borang Deklarasi
Integriti yang diberikan oleh pengurus kursus. Pelajar tidak dibenar memulakan
peperiksaan selagi borang tersebut tidak dihantar.

Students are required to fill in the Integrity Declaration Form and take a selfie of
yourself with holding your matric card/Identity Card next to your face then upload it in
the given Integrity Declaration Form link given by the course coordinator. Students will
not be allowed to start the examination unless and until the form being submitted.
Pelajar boleh tekan pautan soalan peperiksaan 10 minit sebelum tarikh/masa
peperiksaan yang ditetapkan. Pelajar boleh memuat turun soalan peperiksaan
(berkatakunci) ke dalam peranti masing-masing.

Students will only be permitted to click on the examination questions links 10 minutes
before the actual examination is scheduled to begin. Students are allowed to download
the examination questions (with password) into your own devices.

Pelajar yang hadir lewat 30 minit daripada masa sebenar peperiksaan bermula
“TIDAK DIBENARKAN” menduduki peperiksaan.

Students who are present 30 minutes late than the actual time of the examination
begins are "NOT ALLOWED" to sit for the examination.

*bergantung kepada kursus tertentu mengikut ketetapan pengawas peperiksaan.
Pengurus kursus menyatakan di dalam panduan khusus bagi kursus terlibat.




B. Semasa

During the examination
Makluman:
Instructions:

Pelajar perlu menjawab soalan peperiksaan di atas sekeping kertas bersaiz A4
secara tulisan tangan melainkan dinyatakan sebaliknya.

Students must provide handwritten answers to the examination questions on
A4 size paper(s) unless stated otherwise.

Nama pelajar dan nombor matrik mesti ditulis pada setiap helaian kertas
jawapan.

Your name and matric number must be written in every single piece of the
answer scripts.

Nombor mukasurat dan nombor soalan yang dijawab mesti ditulis dengan jelas
pada setiap helai kertas jawapan.

Page number and question number must be written very clearly on each answer
scripts.

Sebarang keperluan menjawab diatas kertas graf atau sebagainya harus
disediakan oleh pelajar.

Any other necessities such as graph paper(s) for the provision of examination
answers shall be provided by the students.

Pelajar boleh mula menjawab soalan peperiksaan tepat pada tarikh/masa peperiksaan
yang ditetapkan. Katakunci untuk mengakses soalan peperiksaan akan diberi selewat-
lewatnya 5 minit sebelum peperiksaan bermula.

Students could only begin writing the answers to the examination questions once the
appointed time scheduled for the actual examination starts. The password to access
the examination question will be given at least 5 minutes before the examination
begins.

Pemantauan setiap video pelajar semasa menjawab soalan akan dibuat oleh Ketua
Pengawas dan pengawas peperiksaan

Video invigilation of every student sitting for the examination(s) will be performed by
the course coordinator(s) and the examination invigilation team

NOTA PENTING
Important Notes
Soalan peperiksaan akan diberi satu persatu.

Examination questions will be given one after another.

Pelajar harus menjawab soalan pertama sehingga selesai dan dimuat naik ke pautan
kertas jawapan.
Students are required to answer the first question until the end and upload it to given

link for answer script.

Setelah selesai prosedur menjawab soalan pertama, pelajar akan diberikan 15 minit
rehat sebelum diberikan pautan untuk memuat-turun soalan kedua.
Once the procedure in answering the first question is completed, you will be given 15

minutes break before the link to download the second question is given.

Setiap kursus disarankan menggunakan kaedah ini namun sekiranya terdapat
perbezaan kaedah pelaksanaan peperiksaan maklumat berkaitan akan
dimaklumkan dalam panduan khusus kursus-kursus yang terlibat.

C. Penghujung Peperiksaan

Completion of the examination
Pelajar wajib berhenti menjawab soalan pada masa peperiksaan yang ditetapkan
Students must stop writing their answers to the examination questions once the
duration allotted for the examination ends
Pelajar perlu mengambilsnapshot setiap helaian kertas jawapan
Students are required to take snapshot pictures of every page of their answer scripts




= Pelajar perlu memuat naik snapshot tersebut kepada platform eLearning@USM
kursus pada pautan yang telah diberikan.

Students must then upload all snapshot pictures onto the eLearning@USM

= Pelajar diberi masa (selepas masa tamat peperiksaan yang ditetapkan) untuk proses
memuatnaik snapshot tersebut. Tempoh masa yang diperuntukkan untuk proses ini
adalah seperti dinyatakan dalam panduan khusus kursus.

Students are given subsequent time to the completion of the allotted examination
duration to upload their snapshot pictures.

= Kelewatan penghantaran skrip jawapan tanpa bukti kukuh akan mengakibatkan kertas
jawapan anda tidak diterima oleh pengawas untuk pemeriksaan.

Any delay in the uploading of the snapshot pictures can result in rejection of your
answer scripts

= Kegagalan atau kesilapan memuatnaik jawapan tidak akan dilayan setelah masa
tamat. MUKTAMAD
Once the duration for uploading has expired, the decision to not accept any answer
script(s) submitted beyond the allotted time is FINAL and no reasons whatsoever
(technical or otherwise) will be accepted.

= Pelajar tidak boleh menyerahkan jawapan sebelum masa peperiksaan tamat.
Students are NOT ALLOWED to submit the answer script BEFORE the END of the
examination.

» Pelajar tidak dibenarkan untuk keluar dari Pautan Pemantauan Webex sepanjang
tempoh peperiksaan berlangsung. Pengawas akan memaklumkan kebenaran pelajar
meninggalkan peperiksaan setelah pengesahan penerimaan skrip jawapan dari
semua calon terlibat selesai.

= Calon-calon diingatkan untuk mematuhi semua arahan yang dinyatakan pada kertas
peperiksaan akhir dengan teliti. Candidates are reminded to observe all instructions
stated on the final examination paper carefully.

= Calon yang tidak dapat menduduki peperiksaan bagi mana-mana kertas yang telah

didaftarkan hendaklah memaklumkan (secara bertulis) kepada Penolong Pendaftar,
PPK Meknaik sebab-sebab ketidakhadiran mereka dari peperiksaan, disokong oleh
dokumen yang sah [Sijil Cuti Sakit mesti dikeluarkan oleh Pusat Sejahtera (Pusat
Kesihatan) di USM, Klinik Panel USM atau Hospital / Klinik Kerajaan] dalam tempoh
48 jam selepas peperiksaan tersebut dijalankan. Kegagalan untuk berbuat demikian
akan dianggap bahawa calon tidak mempunyai alasan yang sah berkemungkinan
akan diberi gred ‘F *’ untuk kertas tersebut.
Candidates who are unable to sit for any examination for which they have registered
need to state (in writing) to the Assistant Registrar, School of Mechanical Engineering
the reasons for their absence from the examination, supported by valid documents
[Medical Leave Certificates must be issued by Pusat Sejahtera (Health Centre) at
USM, USM Panel Clinics or Government Hospital/Clinic] within 48 hours from the end
of the said examination paper. Failure to do so will be mean that the candidate does
not have any valid reason and will therefore, be likely to be given an ‘F* grade for the
paper.

» Calon-calon yang gagal menghadiri semua kertas peperiksaan mereka tanpa sebab
yang sah yang boleh diterima oleh Majlis Peperiksaan Universiti atau tanpa
persetujuan Universiti terlebih dahulu akan dianggap gagal dan boleh dibatalkan
pendaftarannya sebagai pelajar Universiti.

Candidates who fail to attend all their examination papers without any valid reason
acceptable to the University Examination Council or without the prior approval of the
University will be deemed to have failed and can be deregistered as a student of the
University.
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